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UNIONE EURCPEA

COMUNICAZIONE N.110

Agli Assistenti Amm.vi

Ai collaboratori Scolastici
LORO SEDI

e.p.c. Al Dirigente Scolastico

Oggetto: Piano ferie estive —Personale ATA a.s. 2021-2022 j

Premessa la necessita di contemperare i diritti dei lavoratori con le esigenze istituzionali,
al fine di predisporre un’ adeguata organizzazione e copertura del servizio, si invita il
Personale ATA a presentare il piano di ferie relativo al periodo estivo entro 15/06/2022
Onde, comunque, evitare la concentrazione delle richieste ferie continuative nello stesto
periodo, si invita, altresi, il personale a concordare anticipatamente con i colleghi 1 periodi
richiesti.
Verificata la compatibilita delle richieste pervenute con le esigenze di servizio, sara
redatto il Piano ferie del personale ATA; coloro che non dovessero presentare istanza rei
termini suindicati fruiranno del periodo di ferie che verra assegnato d’Ufficio ( CCML
2006/2009- art.13 comma 11).
Si comunica che tutte le ferie devono essere consumate entro il 31 Agosto 2022 salvo
motivata richiesta che sara valutata dall’ Ufficio preposto.
Si fa presente, inoltre che i collaboratori scolastici di Sitizano di Cosoleto e di Scido al
termine delle lezioni e di tutte le attivita didattiche, dopo aver effettuato la sistemazion: e
la pulizia dei plessi, dovranno prestare servizio presso la sede di Delianuova , salva diversa
determinazione del DSGA.
Di seguito sono riportate le istruzioni per effettuare richiesta ferie sul gestionale Spaggiari:
1) ACCEDERE A SPAGGIARI, NELLA PROPRIA EMAIL E’ ARRIVATO 'JN
CODICE PER POTER ACCEDERE
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2) ANDARE SU ISOFT

3) I MIEI DATI ---RICHIESTE COMUNICAZIONE ASSENZE---CLICCARE SUL
PALLINO VERDE CON IL SIMBOLO +

4) INSERISCI RICHIESTA /COMUNICAZIONI POI CLICCARE SU FERIE ---
TIPO DI ASSENZA FERIE ED ESCE LA SCHERMATA DOVE SI DEVONO
INSERIRE I GIORNI , DOPO AVER COMPILATO BISOGNA CLICCARE SU
INSERISCI.




