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ISTITUTO COMPRERSIVO DELIANUOVA
Con Sezioni Associate di Scido - Cosoleto - Sitizano
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89012 DELIANUOVA (RC)

Al personale ATA
Al Dirigente scolastico

Al Sito Web dell’Istituzione scolastica

ORDINE DI SRVIZIO N.1
IL DSGA

VISTO il D.lgs. 297/1994;

VISTA la legge 59/1997 art. 21;

VISTO il D.P.R. 275/1999 art. 14;

VISTO il D.lgs. 165/2001 art. 25;

VISTO il C.C.N.I. del 3/8/1999;

VISTO il C.C.N.L. Scuola del 29/11/2007;

VISTA la sequenza contrattuale del 25/07/2008;
VISTO il CCNL Comparto Scuola del Istruzione e Ricerca” 2016-2018 del 19 aprile 2018;
VISTA la Circolare Miur n. 88 del 8/11/2010;

VISTO il POF;

TENUTO CONTO delle direttive di massima impartite dal Dirigente scolastico ai sensi e per gli effetti dell’art.
25 D.lgs. 165/2001;

TENUTO CONTO dell’attuale consistenza dell’'organico afferente.il personale ATA;

DISPONE

il seguente ordine di servizio per il personale ATA con decorrenza 12/10/2020 e fino a nuova disposizione,
come segue:
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TIMPANO GIUSEPPE
ORARIO DI LAVORO:

7:30-13:492

14:42-17:12

Vigilanza sugli accessi all’'interno dell’istituto presso I'ingresso principale.

Vigilanza continua con postazione fissa presso I'area di accesso ai locali della
segreteria, garantendo ingressi contingentati da parte dell’utenza {(esterna

ad imniocata nrocen Pictitiitn crnlactirn) nol nienn ricnattn della attyali

ausure normautve vigenu 1n materia a1 istanziamento sociaie e aivieto ai
assembramento. . . .

Pulizia degli uffici di segreteria e di Presidenza.

Gestione del magazzino.

CARBONE MICHELE
ORARIO DI LAVORO:

7:30-14:42

Accoglienza e vigilanza nei confronti degli alunni della scuola delVinfanzia.
Pulizia delle aule e del corridoio antistanti I'ingresso principale, unitamente
ai servizi igienici in uso dagli alunni della scuola dell’'infanzia.

Pulizia del corridoio lato Via Giovanni XXl (piano terra); attivita condivisa '
con la collaboratrice Angela Mazzitelli.

MARIA MAZZITELLI
ORARIO DI LAVORO:

7:30-14:42

Accoglienza e vigilanza nei confronti degli alunni dell’infanzia.

Pulizia delle aule, unitamente ai servizi igienici in uso dagli alunni della
scuola dell’infanzia.

Attivita di assistenza alla persona degli alunni suindicati durante 'uso dei
servizi igienici.

ANGELA FRANZA

ORARIO DI LAVORO:

7:30-14:42

‘Pulizia del corridoi lato Via Giovanni XXIll unitamente al collaboratore

Vigilanza sugli alunni della scuola primaria.

Pulizia della aule, dei corridoi e dei servizi igienici della scuola primaria e
delle aule della scuola dell’infanzia (piano terra).

Michele Carbone.

<

FRANCESCO TRIPODI
ORARIO DI LAVORO:

LUNEDI’ E MARTEDY

9:48-17:00

MERCOLEDY’, GIOVEDY' E

VENERDV'

7:30-14:42

Pulizia delle aule, corridoi e servizi igienici in uso nella scuola primaria -
(primo piano). '

MARIA IRSUTO
ORARIO DI LAVORO:

LUNEDV, MARTEDI’ E GIOVEDY’

7:40 - 14:52

Vigilanza sugli ingressi degli alunni presso la porta di accesso lato Giovanni
XX,

Vigilanza sugli alunni della scuola secondaria.

Pulizia delle aule 11 B, 1 A, Il A della scuola secondaria e relativi corridoi e
servizi igienici.
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'10:18-17:30 . - Pulizia dell’aula insegnanti e dell’aula di musica (percussioni).
MERCOLEDV’ E VENERDI .

10:18-17:30
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GIUSEPPE MORABITO
ORARIO DI LAVORO:

LUNEDV’, MERCOLEDV’, GIOVEDI’
E VENERDI

7:40-14:52
MARTEDI’ 11:18 — 18:30

Vigilanza sugli alunni della scuola primaria e secondaria rispetto alle classi
presenti nei locali di relativa competenza.

Pulizia della aule V A, V B-(Scuola primaria), | B (Scuola secondaria), dellaul:
adibita all'insegnamento musicale (pianoforte), pertinenti sevizi igienici e
corridoi.

Vigilanza sugli ingressi degli alunni presso la porta d’accesso lato cortile.

CATANESI ROCCO
ORARIO DI LAVORO:
LUNEDI’ E GIOVEDY

11:18-18:30

MARTEDI’, MERCOLEDI’ E
VENEDI'

7:40- 14:52

Vigilanza sugli alunni presenti nei locali di relativa competenza.

Pulizia della palestra e relativi servizi igienici.

AUGIMERI VINCENZO

SEDE DISTACCATA SCIDO (Scuola dell'infanzia)

10:18-17:30

ORARIO DI LAVORO: Vigilanza sugli alunni della scuola dell’infanzia, pulizia delle aule, corridoie !
servizi igienici dei relativi locali.
7:30-14:42
ITALO FRISINA SEDE DISTACCATA SCIDO (Scuola primaria)
ORARIO D! LAVORO: Vigilanza sugli alunni della scuola primaria.
7.45-14:57 Pulizia delle aule, corridoi e servizi igienici dei relativi locali.
DE MARTE ROSA SEDE DISTACCATA SCIDO (Scuola primaria) -
ORARIO DI LAVORO Vigilanza sugli alunni della scuola primaria.
LUNEDV E MARTEDV Pulizia delle aule, corridoi e servizi igienici dei relativi locali.

SANTO MAIO
ORARIO DI LAVORO:

7:40-—14:52

SEDE DISTACCATA SITIZANO

Vigilanza sugli alunni della scuola, pulizia delle aule, corridoi e servizi igienici.

Il personale in turno pomeridiano deve inoltre verificare la chiusura di cancelli, porte e di ogni altra via di

accesso all'istituto.




Il personale amministrativo interessato dal presente ordine di servizio osservera i seguenti orari:

MARIAROSA LUCISANO
LUNEDV
7:30-16:15
MARTEDI', MEI%COI.EDI' , GldVEDI' E VENERDI’
7:30-14:42

ARCANGELA TORNATORA
LUNEDY’, MERCOLEDI’, GIOVEDI’ E VENERDY
7:30-14:42
MARTEDY
7:30-16:15

Il personale amministrativo suindicato, in ordine alle ore di lavoro svolte in eccedenza, fruira di periodi

recupero a mezzo di permessi compensativi.

ATUTTO IL PERSONALE ATA

si ricorda che I'espletamento delle proprie mansioni dovra avvenire nel rigoroso rispetto delle norme
previste dai DPCM vigenti, ovvero “mantenimento, nei contatti sociali, della distanza interpersonale di

almeno un metro” ed osservanza di tutte le misure di igiene ivi indicate.



